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Manual Easyscreen 
 

 
 

 

 
Neste manual é descrito ponto a ponto, os procedimentos de alteração das taxas do IVA para o 

software Easyscreen versão 6 e 7. 
 

 

 
 

 

 - Easyscreen V 6 
   (Pagina 2 a 5) 

  
 

 - Easyscreen v 7 
             (Pagina 6 a 9) 

 
 

 
 

 

Para verificar a versão da sua aplicação, faça o seguinte: 
 

BackOffice: 
Canto superior esquerdo do ecrã, está mencionado o nome da aplicação e a respectiva versão. 

ou 
Menu Ajuda \ Sobre 

 

FrontOffice: 
Canto superior esquerdo do ecrã, está mencionado o nome da aplicação e a respectiva versão. 

ou 
Canto Inferior direito, clicar sobre a opção de data e hora e seleccionar [Sobre]. 
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Easyscreen v6 
(Voltar ao inicio) 
 

Para proceder à alteração da taxa do IVA e respectivo preçário, deve seguir os seguintes procedimentos 
no módulo BACKOFFICE: 
 
- De forma resumida: 
1 – Alterar as taxas do IVA, em (Menu: Ver \ Configurações) – Secção [IVAS] 

 - Alterar a taxa de IVA para: 23 (Alterar de 21,20 ou 19 para 23 se for o caso) 
2 – Alterar a taxa do IVA na ficha de cada artigo, em (Ficheiro de Artigos) 
 - Editar registo a registo, e na secção [Dados adicionais] colocar a nova taxa de IVA 
 
- Por imagens: 
 

Ecrã 1 – Aceder ao menu \ Ver \ Configurações 
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Ecrã 2 – Escolhe o separador [Ivas], neste ecrã serão listados os valores de Iva actuais 
 

 
 

Ecra 3 – Alterar as taxas do IVA 
 

 
Verifique as Taxas de IVA : IVA1#=0; IVA2#=6; IVA3#=13; IVA4=23; IVA5=0; 

No campo IVA4# deve estar 23 

Caso não esteja altere para 23 
Nos restantes campos verifique e coloque as taxas de IVA correctas. 
Para gravar as alterações, escolher opção [Fechar] 
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Ecra 4 – Alterar IVA na ficha do Artigo 
 

 
 
Aceder ao ficheiro de artigos, este ecrã lista todos os artigos que existem registados na base de dados do 
cliente, para cada artigo fazer o que é indicado na figura seguinte 
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Ecra 5 – Alterar IVA na ficha do Artigo 
 

 
 
Seleccionar o artigo na grelha e escolher [Editar] 

No separador [Dados adicionais] colocar a taxa de IVA (Alterar as taxas de 6 ou 13 para 23) 

apenas nos artigos que estejam abrangidos por essa alteração. 
Por defeito o PVP (Preço de Venda ao Publico) é mantido igual 
Se for necessário alterar o PVP, altere-o na coluna PVP 
Para gravar as alterações seleccione o botão [Aceitar] 
 
Efectuar este procedimento para todos os artigos 
 

 

 
Importante: 
 
Esta alteração deve ser efectuada no final do dia 31.12.2011, logo depois de fechar a sessão de 
trabalho e ter emitido as listagens, ou, logo depois de iniciar a sessão do dia 01.01.2012 antes de 
efectuar registos de Vendas a dinheiro ou Talões. 
 
Ter mais uma vez em atenção que o PVP (Preço de venda ao publico) não é alterado. Se pretender 
alterar o PVP terá que efectuar a respectiva actualização conforme explica no ecrã 5. 
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Easyscreen v7 
(Voltar ao inicio) 

 
Para proceder à alteração da taxa do IVA e respectivo preçário, deve seguir os seguintes procedimentos 
no módulo BACKOFFICE: 
 
- De forma resumida: 
1 – Alterar as taxas do IVA, em (Menu: Ver \ Configurações) – Secção [IVAS] 

 - Alterar a taxa de IVA para: 23 (Alterar de 21, 20 ou 19 para 23 se for o caso) 
2 – Alterar a taxa do IVA na ficha de cada artigo, em (Ficheiro de Artigos) 
 - Editar registo a registo, e na secção [Dados adicionais] colocar a nova taxa de IVA 
 
- Por imagens: 
 

Ecrã 1 – Aceder ao menu \ Ver \ Configurações 
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Ecrã 2 – Escolhe o separador [Ivas], neste ecrã serão listadas as taxas de IVA actuais 
 

 
 
Verifique as se existem e se as taxas de IVA estão correctas e activas (a verde) 
Caso não exista alguma taxa de IVA em vigor deve inseri-la. 
Para inserir a taxa do IVA a 23% fazer o seguinte: 
 
     - Botão [Inserir], preencher os campos 
       [Taxa] – com o valor de 23 
       [Descrição] – com o valor “Bens normais” 
       [Tipo de taxa SAP] – com o valor “NOR – Taxa normal” 
       [I.V.A. activo] – colocar um visto para, para a taxa ficar activa 
     - Botão [Confirmar] para gravar o registo 
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Ecra 4 – Alterar IVA na ficha do Artigo 
 

 
 
Aceder ao ficheiro de artigos, este ecrã lista todos os artigos que existem registados na base de dados do 
cliente, para cada artigo fazer o que é indicado na figura seguinte 
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Ecra 5 – Alterar IVA na ficha do Artigo 
 

 
 
Seleccionar o artigo na grelha e escolher [Editar]  

No separador [Dados adicionais] colocar a taxa de IVA (Alterar as taxas de 6 ou 13 para 23) 

apenas nos artigos que estejam abrangidos por essa alteração. 
Por defeito o PVP (Preço de Venda ao Publico) é mantido igual 
Se for necessário alterar o PVP, altere-o na coluna PVP 
Para gravar as alterações seleccione o botão [Aceitar] 
 
Efectuar este procedimento para todos os artigos 
 

 

 
Importante: 
 
Esta alteração deve ser efectuada no final do dia 31.12.2011, logo depois de fechar a sessão de 
trabalho e ter emitido as listagens, ou, logo depois de iniciar a sessão do dia 01.01.2012 antes de 
efectuar registos de Vendas a dinheiro ou talões. 
 
Ter mais uma vez em atenção que o PVP (Preço de venda ao publico) não é alterado. Se pretender 
alterar o PVP terá que efectuar a respectiva actualização conforme explica no ecrã 5. 

 


